ZS Prostéjov, Kolldirova ul. 4

SKOLNI A VNITRNI RAD 7ZS KOLLAROVA.

I. Prava zaku Skoly a rodi¢a a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahii

S pedagogickymi pracovniky

1. Zak ma pravo na vzdélani a rozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti a
Skola je povinna o to pecovat.

2. Zak ma pravo byt veden k samostatnosti, kritickému mysleni a $kola ho vede k zodpovédnosti za
vlastni jednéni.

3. Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoliv formou diskriminace, pfed v§emi formami télesného a
dusevniho nasili.

4. Zak ma pravo na svobodu mysleni a projevu. Za svoje nazory nemiize byt postihovan, a to t&lesné ani
dusevné. Své ptipominky k ¢innosti Skoly mize vznést prostiednictvim zakovské rady nebo sam ¢i
prostfednictvim rodi¢li. Ma& pravo obratit se piimo na vedeni Skoly, vychovnou poradkyni ¢i
protidrogového koordinatora na Skole.

5. Zak ma pravo na pomoc ze strany uditele a §koly p¥i problémech v porozuméni udivu. Zak mé pravo,

aby bezprostiedné po nemoci nebyl pisemné ani ustné zkousen.

74k ma pravo na uznani rodinného prostiedi, rasy a naboZenstvi.
74k ma pravo na ochranu pted vSemi ndvykovymi latkami, které ohrozuji jeho télesny a dusevni

VyVOj.

. Zak mé pravo na odpoé¢inek a oddechové ¢innosti odpovidajici jeho véku.

. Zak druhého stupné mé pravo volit a byt volen ¢lenem Zakovské rady. Za tiidu jsou vzdy dva zastupci,
ktefi spolupracuji s tfidnim ucitelem. Na pravidelnych schiizkach a podle potieby projednava zakovska
rada s vedenim Skoly své navrhy, naméty a piipominky k organizaénim zalezitostem Skoly, k
vnitinimu fadu Skoly a k veskerému déni ve Skole, které ma byt v souladu s dodrzovanim prav ditéte.

10. Zak ma pravo vyuzivat sluzeb zafizeni $koly jako je Skolni jidelna a $kolni knihovna, jestlize zavazng

nebo opakované neporusuje fad téchto zatizeni.
Vyuzivat $kolni druziny ma pravo zak 1. az 3. postupného roéniku, jestlize zavazné nebo opakované
neporusuje ¥ad $kolni druziny. Zaci 4. a 5. roéniku budou pfijati s pfihlédnutim k napInénosti oddélen.
Vyuzivat Skolni klub ma pravo zak 6. az 9. ro¢niku, jestlize zdvazné nebo opakované neporusuje rad
Skolniho klubu.

11. Zékonni zastupci zdka maji pravo na informace o prospéchu a chovani zaka formou, kterd neni v
rozporu s jejich dustojnosti a diistojnosti zaka. Zakonni zastupci maji pravo na konzultace s pedagogy
a vedenim Skoly 1 v dobé mimo tfidni schlizky a konzulta¢ni dny po pfedchozi domluve.

12. Rodice maji pravo zicastnit se vyucovani. Z organizacnich ditvodii po oznameni jeden den predem.

13. Zakonni zastupci Zaki maji pravo volit a byt voleni ¢leny Rady Skoly.

14. 7k siuvédomuje, Ze s kazdym pravem je spojena povinnost. Kdo si &ini narok na své prava, vi, ze

jsou spojena s povinnostmi. Povinnosti zaka je byt pfipraven na vyucovani, mit v pofadku vSechny
ucebnice, seSity a pomticky dle rozvrhu a plnit zadani vyucujicich véetné doméaci pripravy.

No
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I1. Povinnosti Zika a zakonnych zastupcu

1. Z4k je povinen se ve $kole slusné chovat, dodrzovat etické a moralni normy spoledenského chovani,
dba pokynt feditele $koly, uditelii, vychovateli a ostatnich pracovnikii 8koly. Zak musi byt ve $kole
vhodné a ¢isté upraven a oblecen. Dodrzuje fady odbornych uceben.
74k ma povinnost chranit zdravi své a svych spoluzaki.

. Plati pfisny zakaz doneseni alkoholickych napoji, tabakovych vyrobku a drog (zak je povinen, v
zajmu pomoci svym spoluzakiim, prostfednictvim tfidniho ucitele, vychovné poradkyné nebo piimo
vedeni Skoly ohlasit pfechovavani nebo pouzivani omamnych latek svymi spoluzaky).
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4. Je zakazano koutit ve Skole, v nejbliz§im okoli Skoly (chodniky a par¢ik pred Skolou z Erbenovy ulice
a z Kollarovy ulice); zaroven nesmi jakkoliv toto nejblizsi okoli zneciStovat.

5. Je zakéazéano nosit do Skoly pfedméty a véci, kterymi by zak mohl ohrozit sebe nebo své spoluzaky —

zbrang, laserova ukazovatka, pyrotechnické vyrobky, spreje a jiné nebezpecné predmety.

6. V zadném ptipadé se nedopoustét projevil rasismu, Sikany, intolerance nebo xenofobie.

7. Povinnosti zaka je tadné se pfipravovat na vyucovani a pravidelné¢ nosit pozadované potiebné

pomucky.

8. Se zaplij¢enymi ucebnicemi, Skolnimi pomickami a majetkem Skoly zachazi zak Setrné.

9. Po dobu vyucovani (i ptestavek) nesmi zak opustit bez védomi vyucujiciho skolni budovu.

10. Z4k je povinen hlasit kazdy uraz vyudujicimu ugiteli, pfipadné jinému zaméstnanci skoly.

11. Zak je povinen dodrzovat $kolni a vnitini fad a predpisy a pokyny Skoly a Skolského zaiizeni

Kk ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz byli seznameni.
12. 74k je povinen plnit pokyny pedagogickych pracovnikil $kol a §kolskych zatizeni vydané v souladu
s pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem.

13. Zék nesmi o prestavkach ve tfid¢ otevirat okna a vyklanét se z nich.

14. Nepftitomnost ve vyucovani jsou povinni zastupci zédka omluvit do 48 hodin pisemné nebo
telefonicky, po navratu zaka do Skoly pisemné na omluvném listu v zakovské kniZzce. Omluvu
podepisuje jeden z rodict. Pii podezieni na neomluvené absence si tfidni ucitel nebo jiny vyucujici
vyzada potvrzeni lékafe. Omluvenku piedlozi zak tiidnimu uéiteli ihned po navratu do koly. Skola
muze uvolnit Zaka z vyucovani na ur¢itou dobu na zadost rodicti. Z jedné vyucovaci hodiny uvoliuje
prislusny vyucujici, na jeden den az dva dny uvoliuje tfidni ucitel, na delsi dobu feditel Skoly. Pti
uvolnéni del§im dvou dnii rodi¢e podavaji $kole pisemnou zadost. Zaka si pii odchodu ze $koly
béhem vyucovani musi vyzvednout jeho zdkonny zastupce, jinak Zak nesmi sam opustit Skolu.
Vyjimeéné lze uvolnit zaka diive jen na pisemnou zadost, ktera musi obsahovat datum, hodinu
odchodu a podpis.

15. Zékonni zastupci déti a nezletilych zakt jsou povinni:

a) zajistit, aby dité¢ a zak dochazel radn¢ do Skoly nebo Skolského zatizeni,

b) na vyzvani teditele Skoly nebo Skolského zafizeni se osobné zucastnit projednani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte nebo zéka,

c) informovat Skolu a Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich
obtizich ditéte nebo zaka nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na
prabeh vzdélavani,

d) dokladat divody neptitomnosti ditéte a zaka ve vyucovani v souladu s podminkami
stanovenymi Skolnim fadem.

16. Rodi¢lim je z bezpecnostnich a hygienickych divodi zakdzan vstup do Saten a Skolni jidelny. Obédy
sirodice v ptipadé nemoci ditéte vyzvedavaji ve Skolni vydejné pted zacatkem vyddvani obéda (11:35
—11:45).

Prestupky proti vySe uvedenym povinnostem budou reSeny jako vazné, prestupky proti bodiim 3,
5, 6, 9 jako velmi vazné prestupky s moznym snizenym klasifikace Ziaka z chovani.

A. REZIM SKOLY

1. Vstup do budovy na dopoledni vyucovani je pro zaky v 7:40 hod. Pravidelné vyucovani za¢ina v 8:00;
v 7:55 je zak pripraven ve své tiid8. Zaci se do budovy dostavaji pies své osobni &ipy, které jsou
povinni pfi vstupu pouzit. Jejich pfichod a pfipadna absence je denné hlaSen na mailovou adresu
zakonného zastupce pies Skolni evidenci v programu Bakalafi. Opakujici se neomluvené pozdni
ptichody budou kazensky feseny. Pokud vyucovani zac¢ind v jinou dobu, vstupuji zaci do Skoly na
vyzvani vyudujiciho, ktery pro né pfichazi k hlavnimu vchodu. Zaci $kolni druziny v 6:30 pod
dozorem vychovatelky. Clenové $kolniho klubu rano od 6:30 do 7:30 pod dozorem vychovatele (dvefe
otvira sluzba) a odpoledne podle rozvrhu klubu.

2. Po ptichodu do budovy si Zaci odkladaji obuv a svr§$ky v Satndch a ihned odchazeji do uceben. V
Satnach se nezdrzuji a nevysedavaji tam. Zak je povinen se ve $kole piezouvat do obuvi, ktera
nezanechava stopy na podlaze a vyhovujici bezpe¢nému pohybu ve Skole (nikoli pfezuti do TV. Do
Satny, pokud Zak potiebuje, odchazi s doprovodem uréeného $atnate. Satny s odlozenymi svriky zaki
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jsou stale uzamceny. Ttidni ucitelé ur¢i sluzby zakl (Satnait) tak, aby bylo mozno toto opatieni
dodrzovat i béhem délené a odpoledni vyuky zaku. Uzaméeni vSech Saten kontroluje v 8:00 hodin
Skolnik. Vstup v koleCkovych bruslich do budovy je zakézan. Koleckové brusle, skateboardy,
florbalové hole a dalsi véci neslouzici k vyucovani zistavaji v Satn€ a jejich pouziti v budové Skoly ¢i
ve tfidach bude kazensky feSeno soucasné se zabavenim dané véci a jejim predanim zdkonnému
zastupci zaka.

3. Zaci piichazeji do $koly nejpozdéji 5 minut pied zahajenim vyuky, aby se mohli véas piipravit na
vyuku. Pfipravi si na lavici véci potiebné k vyucovani. Vstoupi-li do tfidy vyucujici nebo jina dospéla
osoba, zdravi zaci povstanim. Stejné zdravi i po skonceni hodiny.

4. Do télocvicny, dilen, odbornych uceben apod. odchdzeji Zaci organizované pod vedenim povéteného
zaka (sluzby) a ¢ekaji pred ucebnou na ptichod vyucujiciho. Pokud se vyucujici do 5 minut po zvonéni
nedostavi, zastupce tfidy jde ohlésit jeho neptitomnost do kancelare skoly.

5. Provoz Skolni druziny je od 6:30 do 7:45 a od 11:40 do 17:00 hodin, ptipadné zmény jsou uvedeny na
vchodu do Skolni budovy. Zaci jsou ze Skolni druziny propousténi po pfichodu rodici ¢i jinych
zastupct rodici, nebo na zaklad¢é pisemného sdéleni o odchodu zaka.

6. Provoz Skolniho klubu je od 6:30 do 7:45 a od 12:35 do 15:00.
7. Rezim skolni druziny a Skolniho klubu upravuje vnitini fad Skolni druZiny a vnitini fad Skolniho klubu.

8. Po skonceni posledni vyuc¢ovaci hodiny v dané ucebné ulozi Zaci zidlicky na stolky a uvedou své misto
do potadku. Sluzba zkontroluje uzavieni oken a vodovodu, Cistotu tabule a téidy. Vyucujici zkontroluje
potadek, odvede zaky do Satny a vy¢ka, aZ Zaci opusti $atnu zadnim vchodem. Zaci pred odchodem
ulozi pfeziivky do sacku a povési. Pokud nema zak odpoledni vyuCovéni, nesmi nechévat aktovku po
dobu, kdy odchazi na obéd do jidelny, v Satné. Pfi opusténi Skoly je Zdk povinen se ptrezout do
venkovni obuvi. Satnaf uzamkne pied odchodem $atnu a uloZi kli¢ na vyhrazené misto.

9. Nepfitomnost ve vyucovani jsou povinni zastupci zdka omluvit do 48 hodin pisemné nebo telefonicky.
Po navratu zdka do Skoly pisemné na omluvném listu v Zakovské knizce. Omluvu
podepisuje jeden z rodicl. Pfi podezieni na neomluvené absence si tfidni ucitel nebo jiny vyucujici
vyzada potvrzeni lékate. Omluvenku predlozi zak tiidnimu ugiteli ihned po navratu do $koly. Skola
muze uvolnit zdka z vyucovani na urcitou dobu na zadost rodicl. Z jedné vyucovaci hodiny uvoliuje
piislusny vyucujici, na jeden den az dva dny uvoliiuje tfidni ucitel, na delsi dobu feditel Skoly
(pisemna zadost predem). Zaka si pii odchodu ze $koly bdhem vyudovani musi vyzvednout jeho
zakonny zastupce, zak nesmi sam opustit Skolu. Vyjimecné lze uvolit zdka dfive jen na pisemnou
zadost, ktera musi obsahovat datum, hodinu odchodu a podpis.

10.  Zaci se v dobé mimo vyu¢ovani nezdrzuji na chodniku pied vchodem do §koly.

11.  Pokud pocatek dopoledniho nebo odpoledniho vyucovani probihé pravidelné nebo narazove (kino,
divadlo, ...) mimo budovu ZS Kollarova, shromazdi se Zaci na misté a v ¢ase uréeném vyucujicimi.

12.  Pfti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutecnuje vzdélavani, kdy mistem pro shromazdéni
zakl neni misto, kde Skola uskute¢nuje vzdélavani, se zajistuje bezpecnost a ochrana zdravi zakl na
pfedem ureném mist¢ 15 minut pfed dobou shromazdéni. Po skonceni akce konéi zajiSt'ovani
bezpecnosti a ochrany zdravi zakil na pfedem ureném misté a v ptedem uréeném case. Misto a ¢as
shromazdéni zaka a skonéeni akce Skola oznami nejméné 2 dny predem zakonnym zastupciim zaki.



B. ORGANIZACE VYUCOVANI

1. Vyucovani se kona podle pevného rozvrhu, ktery schvaluje teditel Skoly. Rozvrh je vyvéSen ve
sborovné.

2. Zacatek vyucovani je v 8:00 hodin.

3. Zvonéni a prestavky:

zacatek konec
- 0. hodina 7:00 7:45 (ve vyjimecnych piipadech)
- 1. hodina 8:00 8:45
- 2. hodina 8:55 9:40
- 3. hodina 10:00 10:45
- 4. hodina 10:55 11:40
- 5. hodina 11:50 12:35
- 6. hodina 12:45 13:30
- 7. hodina 13:40 14:25
- 8. hodina 14:35 15:20

4. Odpoledni vyucovani
V prestavku mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim, ktera je stanovena na 45 az 65 minut,
odpovida za zaky Skola. Po posledni dopoledni hodin€¢ odvede vyucujici do Satny pouze zaky, ktefi
chodi na obédy. Ostatni zaci piejdou do Skolniho klubu, kde bude dle rozvrhu k dispozici velka
poditadova uéebna a piipadné télocviéna. Zaci, ktefi jdou na ob&d, se vraci do $kolniho klubu nebo
jdou ptimo na odpoledni vyucovani.
Mozné¢ zacatky odpoledniho vyu€ovani po 4., 5. a 6. hodin¢ pokud hodina nezac¢ina dle rozvrhu:

- po 4. hoding v 12:25
- po 5. hoding v 13:20

- po 6. hodin¢ v 14:15
Mezi hodinami odpoledniho vyufovani je ptfestavka 10 minut. Dvouhodinové pifedméty je mozZno
vyucovat v blocich (vytvarna vychova, pracovni ¢innosti).

C.ZASADY CHOVANI ZAKU VE SKOLE A PRI CINNOSTECH MIMO SKOLU

1. Zaci zdravi ve §kole vechny dospélé osoby.

2. Kazdé svévolné poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, zaku, ucitelti ¢i jinych osob hradi rodice zéka,
ktery poskozeni zptisobil.

3. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému tifidnimu ugiteli. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych véci -
uzamykani Saten. Ztraty z neuzamcenych mistnosti pojistovna nehradi. Pokud zak bude nucen vzit do
Skoly cennou véc, €i vétSi obnos penéz, md moznost tischovy u sekretarky Skoly. Hodinky, mobily,
Sperky apod. maji neustale u sebe, a pokud je musi odlozit, napt. v hodiné télocviku, svéfuji je do
uschovy vyucujicimu. Jinak v ptipadé ztraty ¢i krddeze téchto véci nenese Skola odpoveédnost. To se
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tyka zejména mobilt, ktery je zak v dob& vyucovani povinen vypnout. Pfi jakémkoliv naruSeni hodiny
prostiednictvim mobilu bude toto kazensky feSeno soucasné se zabavenim mobilu a jeho pfedanim
zakonnému zastupci zaka.

3.1 Mobil je zak v dobé vyucovani povinen vypnout. Zapnuti mobilu miize povolit pracovnik Skoly. Pfi
jakémkoliv naruSeni hodiny prostiednictvim mobilu bude toto kazenisky feSeno. V ptipad¢ prvniho
poruSeni bude toto feSeno poznamkou Vv zakovské knizce, druhé poruseni tfidni ditkou, tfeti poruseni
feditelskou ditkou a ¢tvrté poruSeni snizenym stupném z chovani.

4. 7akam neni dovoleno v dob&é mimo vyudovéni zdrzovat se v prostorach $koly bez dozoru ugitele, ani
na skolnim pozemku, hfisti, pozemku pro péstitelské prace atd.

5. Pii nepovinnych pfedmétech ¢i z4jmové ¢innosti se Zaci schdzeji 5-10 minut pfed zahdjenim Cinnosti
pied Skolni budovou a vyckaji ptichodu vedouciho. Pouze s nim vchézeji do Skolni budovy. Vedouci
nad nimi vykonava dozor po celou dobu pobytu ve Skole a dohliZi na né az do odchodu z budovy.

6. Zaky, ktefi jsou ptihldSeni do Skolni druziny, pfedava vyulujici vychovatelkam. Ostatni Zzaky
doprovodi do Saten a pocka, az posledni zak opusti prostor Saten. Vyucujici Tv odpovidaji za poradek
v Satn¢ Tv. Vykonavaji zde pribézny dozor dle svého rozvrhu.

7. Vstup zakt do sborovny je zakazan.
8. Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi.

9. Zaci odpovidaji skole za své chovani i mimo $kolu, Skolu musi nalezitym chovanim reprezentovat i na
vefejnosti.

10.  ZAci jsou vramci realizace Minimalniho preventivniho programu ,.Co se d&e na Kollarce®
pouceni o chovani v oblasti spolecensky nebezpecnych jevii ( mj. Sikana, pouzivani navykovych latek,
kradeze, vandalismus, ...)a jejich pfipadny vyskyt jsou povinni nahlasit bud tfidnimu uciteli,
vychovnému poradci, Skolnimu preventistovi nebo pfimo vedeni Skoly.

11.  Zvlasté¢ hrubé opakované slovni a Umyslné fyzické utoky zaka vici ostatnim Zadkim nebo
studentim se povazuji za zvla§té zdvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych Skolskym
zakonem (§ 31). Dopusti-li se zdk takového jednani, oznami feditel Skoly nebo jeho zastupce tuto
skute¢nost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a stitnimu zastupitelstvi do
nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvéd&l. Zaci, ktefi nejsou v SD a SK, prechazi sami
na obéd a po dobu volné hodiny za né€ skola, nejsou-li ve skolni jidelné nebo ve Skolnim klubu, nenese
odpovédnost.

12.  Dojizdéni zaka do Skoly na kole tento Skolni fad nefesi a Skola také nezodpovidd za mozny traz
zaku a ztraty kol.

13.  Pokud bude zjisténo, ze se zak na socialnich sitich vyjadiuje nepfimétrené¢ (bude jinou osobu
nevhodné oslovovat nebo jinak napadat - kyber§ikana), bude toto jednani kazensky teseno.

15. Zakam neni zejména dovoleno:
- nosit, drzet ve vlastnictvi, distribuovat a uzivat omamné ani psychotropni latky v arealu skoly.
Nedodrzeni tohoto pravidla bude povazovano za velmi hrubé poruseni skolniho tadu.
(zék je povinen, v zdjmu pomoci svym spoluzakiim, prostiednictvim tfidniho ucitele, vychovného
poradce, koordinatora prevence nebo piimo vedeni Skoly ohlasit pfechovavani nebo pouzivani
omamnych latek svymi spoluzéky)
- koufit ve Skole a v jejim nejblizSim okoli (chodniky a parcik pied Skolou z Kollarovy a Erbenovy
ulice)
- zéroven nesmi jakkoliv toto nejblizsi okoli zneciStovat
- nosit do Skoly zbrané€, obranné spreje a zdbavnou pyrotechniku
- opustit v dobé vyucovani (i prestavek) skolu bez védomi vyucujiciho

5



3. Distan¢ni vyuka bude probihat na rozhrani Skolniho eviden¢niho programu Bakalafi, kam se zak i
rodi¢ piihlasi stejnym zpisobem, jako se prihlasuji na prohlidnuti znamek. Nové piistupové udaje
obdrzi kazdy zak prostfednictvim tfidniho ucitele. Pres tento program budou se zaky komunikovat
ucitelé. Obdrzi pies né€j uCivo zpracované néjakou formou prezentace a ukoly, které zaci pies
Bakalafe zaSlou uéiteli. Veskera komunikace zde bude zilohovana a uloZena. Zaci budou
V hodinach informatiky seznameni s tim, jak se na toto rozhrani dostat a pracovat s nim. Pro rodice
budou vyhlaseny tiidni schlizky zaméfené na seznameni s timto prostfedim, které probéhnou vzdy
ve 2 pocitacovych ucebnéch.

. Zaci, ktefi nemaji potfebnou techniku na distanéni a on — line vyuku, dostanou moZnost zapajéky
ICT ze skoly (notebooky nebo tablety).

. Pokud bude ve tfidé mozno realizovat vyuku on — line, tak se bude realizovat pies Microsoft Teams
propojeny s Bakalari. Rozvrh on — line vyuky pak zaci obdrzi pies Bakalafe prostfednictvim
tiidnich ucitelt a pravidla pro jeho plnéni jsou stejné jako u prezen¢ni vyuky.

. Zaci, ktefi nemaji k dispozici techniku a zejména pfipojeni na Internet, budou dostavat titéné
podklady k vyuce na sekretariatu Skoly a tam odevzdavat vypracované tikoly. Na zadost zakonného
zastupce je mozno zapujcit notebook nebo tablet s prisluSnym SW v dob¢€ on-line vyuky.

. V pfipad¢ distan¢ni a on — line vyuky by prubézné hodnoceni bylo piedevsim formativni se zpétnou
vazbou a vysvétlenim pripadnych chyb a vzdy za urcité obdobi (podle pfedméti) bude za predmét
zak ohodnocen sumativné — znamkou.




F. PRESTAVKA

1. O vSech prestavkach je umoznén pohyb déti mimo tfidu. Na malé budové vzhledem k prostorovym
podminkam o hlavni prestdvce. O velké prestavce mohou za priznivého pocasi zaci za doprovodu
tiidniho ucitele vyuzit prostory na dvofe. Vyucujici se postaraji ve tfidé o zhasnuti svétel a zavieni
oken. Je zakézano zakim otvirat okna o prestavkach.

2. O prestavkach zaci neptechazeji zbyte¢né do Saten.
G. ZAKOVSKE SLUZBY

1. Ttidni ucitelé urcuji zakovské sluzby na urcité obdobi a pro urcité ¢innosti, zavedené podle zvyklosti
tiidy a tfidniho ucitele. Sluzba zejména hlasi tfidnimu uciteli zavady na vybaveni tfidy, hlasi do 10
minut v kancelari Skoly, jestlize se vyucujici nedostavi do hodiny, zhasina el. osvétleni, v Satn¢ dba na
potradek, uzamceni Saten po celou dobu pobytu zaki ve Skole; klice od Satny nepiijcuje. Pokud nékteti
zaci odchazeji nebo prichazeji béhem vyucéovani, otevira jim Satnu. Po druhém zvonéni v 7:55 hodin
uzamyka Satnu a odchézi do tridy.

H. HYGIENA A BEZPECNOST PRACE

1. Zaci jsou povinni piezouvat se, dbat na hygienu zvlast pied jidlem a po pouziti WC.

2. Vsichni pracovnici Skoly a Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo skolu tak, aby neohrozili zdravi
svoje ani svych spoluzaki ¢i jinych osob.

3. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem vyucovani ve tfid€, na chodbé nebo hfisti jsou Zaci
povinni hlasit ihned dozoru, svému tfidnimu uciteli nebo nékomu z vyucujicich. Pokud tak neucini,
nemusi byt uraz posuzovan jako skolni.

4. Také urazy, ke kterym dosSlo pti spole¢né ¢innosti Zaki mimo Skolu, je tfeba bez odkladu hlasit vedeni
Skoly. Tézké tirazy zaku a pracovniki na LVK, §kole v pfirodé apod. je tieba hlasit vedeni Skoly.

5. Zakim je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebici, vypinaci a elektrickym vedenim bez dozoru
ucitele.

7. Pti prechazeni zakii na mista vyuCovani ¢i jinych akci mimo budovu Skoly se Zzaci fidi pravidly
silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pred takovymito akcemi doprovazejici ucitel zaky
zvlast’ pouci o bezpecnosti. Pro spolecné zdjezdy tiid, lyzatské kursy, Skoly v ptirodé plati zvlastni
bezpecnostni predpisy, se kterymi jsou zaci pfedem seznameni. Pii pobytu v ubytovacich zafizenich se
zaci podiizuji vnitinimu fadu tohoto zatizeni a dbaji vSech pokynti pracovnikl tohoto zafizeni.

8. Pfi vyuce v télocvicné, dilnach, na pozemcich, v laboratofi zachovavaji Zaci specifické bezpecnostni
predpisy pro tyto ucebny, dané vnitinim fddem odborné ucebny. Vyucujici daného pfedmétu jsou
povinni s nimi sezndmit zaky pti prvni vyucovaci hodiné skolniho roku a dodate¢né poucit zaky, kteti
pfi prvni hoding chybéli. O pouceni ziki provede ugitel zaznam do t¥idni knihy. Rady odbornych
uceben tvofi ptilohu vnitiniho fadu Skoly.



. Skolni budova je oteviena pouze v dobé, kdy je dozirajicim pracovnikem $koly zajisténa kontrola
prichazejicich osob: 7.40 - 8.00 Skolnik a dozor; pii odchodu zaki domt z budovy ven dozirajici
pedagogové podle planu dozort.

|. Zaméstnanci

. Kazdy z pracovnika Skoly, ktery otevira pomoci elektrického vratného vchod do Skoly, je povinen
presvédcit se, kdo do Skoly pfichazi a za jakym tcelem. Navstévy ucitelli vyckaji prestavky, ve které
vyhledaji ptislusného vyucujiciho. V piipadé€, Ze pracovnik Skoly zjisti v budové Skoly osobu, kterd
zde nemd zadné ufedni jednani, bud’ tuto osobu sam vykéaze z budovy Skoly, nebo to oznami vedeni
Skoly.

. Ve vsech budovach a prostorach Skoly plati ptisny zdkaz pozivani alkoholu, pouzivani ponornych el
variCl,, ponechavat penize a osobni cenné véci voln¢ ve stolech, skiinich ve tfidé i v kabinetech,
ponechavat je ve Skole pies noc.

. Pracovnik Skoly je povinen podrobit se vySetfeni, zda neni pod vlivem alkoholu nebo jiného
omamného prostfedku. Pokyn k vySetieni je opravnén dat feditel Skoly. VySetieni se provadi dechovou
zkouskou, a je-li vySetfeni pozitivni, i lékaiskym vySetienim, zejména odbérem a vySetfenim krve.
Souprava pro dechovou zkousku je ulozena u feditele Skoly. Vysetfeni se provadi za pritomnosti
alespon jednoho svédka.

. Ptistroje didaktické techniky, které nejsou trvale umistény v ucebnéch, jsou v dobé mimo vyucovani v
uzamcenych mistnostech nebo uzamcéenych skiinich.

. Satny s odlozenymi svriky zakt musi byt neustale uzaméeny. T¥idni uditelé uréi sluzby zaka tak, aby
bylo moZzno toto opatieni dodrzovat 1 béhem délené a odpoledni vyuky zaki. Uzamceni vSech Saten
kontroluje v 8:00 skolnik.

. Pi provozu SD bud’ ve t¥idach v 1. poschodi nebo v mistnosti SD v ptizemi, odpovidaji vychovatelky
za uzavieni dveti Satny. Totéz plati pro provoz Skolniho klubu.

V dob¢ obéda od 11:40 do 14:00 odpovidaji vychovatelky za uzavieni spojovacich dvefi mezi $kolni
Jidelnou a vyucovaci Casti budovy. Rodiclim, ktefi si v této dobé€ pfijdou pro dité, oteviou elektrickym
vratnym. Satnu pijde oteviit urCend sluzba, ktera zaroven otevie a zavie dvefe Saten i spojovaci dvete.

.V piipadé, Ze dojde prokazatelné porusenim (nedodrZenim) pfedpisii ze strany pracovnika k majetkové
Skod¢€, kterd by ztohoto diivodu nebyla feSena na zaklad¢ pojistné smlouvy, ponese hmotnou
odpovédnost pracovnik, ktery tyto predpisy porusil ¢i nedodrzel.

. Nalezity dozor musi byt pii vychazkach, exkurzich, plaveckém vycviku, navstévach divadel, koncertii
aj. akci - doplnény piipadn€ i1 rodi¢i. Kona-li se vychazka n€kolika tfid mimo sidlo Skoly, urci
feditelstvi Skoly vedouciho a dalsi prtivodce tak, aby i1 privodce mél nejvyse 25 zaki. Pti koupani a
plaveckém vycviku sméji zaci do vody vstupovat ve skupinach nejvyse 10 zakt a to v mistech, kde je
koupani dovoleno. Dozor vykonava dospéla osoba - plavec. S ohledem na pozadavky bezpeénosti je
titeba podle povahy ptipadu zajistit dozor 1 vétSim poctem osob

J. POVINNOSTI A PRAVA PRACOVNIKU SKOLY

. Pro pedagogické a provozni pracovniky jsou zavazné pokyny dané pracovnim fadem, zdkonikem
prace, organizacnim tfadem Skoly, pfedpisy a zdkony platnymi pro oblast Skolstvi, zejména Skolskym
8



zakonem C€.171/90Sb a zakonem o statni spravé a samospraveé ve Skolstvi 564/90Sb., vyhlaskou o
zakladni Skole 291/91Sb, vyhlaskou o skolnich druzinach ¢.87/92Sb.

2. Svédomite plni tkoly dané planem prace skoly pro Skolni rok a tkoly dané na jednotlivych poradach.

3. Sleduji prehled suplovani - vzdy pifed svoji volnou hodinou a pfed odchodem domi. Ozndmené
suplovani podepisi. Pohotovost je ptipravena po celou hodinu ve sborovné.

4. Vénuji individudlni péci détem z malo podnétného rodinného prostiedi a détem se zdravotnimi
problémy. Dbaji, aby se zdravi zdka a zdravy vyvoj nenaru$ily ¢innosti Skoly. Berou ohled na vysledky
Iékatskych vysetieni, zprav o vySetfeni v pedagogicko-psychologickych poradnach a na sdéleni rodict
o ditéti. Ttidni ucitelé pribézné seznamuji ostatni pedagogy s novymi skute¢nostmi zjisténymi u zaka -
problémy s chovanim, prospéchem, zdravotni a rodinné problémy. VSichni vyucujici zajiStuji
bezpecnost a ochranu zdravi zakl pfi ¢innostech, které ptimo souviseji s vychovou a vzdélanim.

5. Pravidelné informuji zastupce Zédka o prospéchu zdka, sdéluji jim vSechny dilezité znamky. Informuyji
je prokazateln€ o kazdém mimotfadném zhorSeni prospéchu zaka ¢i zdvazném kazenském problému.

6. Dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii préaci a protipozarni predpisy.

7. Terminy pracovnich porad jsou uvedeny v mésicnim harmonogramu popiipadé v€as oznadmeny na
nasténce ve sborovné.

8. Sleduji zdravotni stav zakli a v ptipadé ndhlého onemocnéni zaka informuji bez zbyte¢nych pritaht
vedeni Skoly a rodiCe postizeného Zaka. Nemocny zdk muze byt odeslan k I€kafskému vySetfeni ¢i
oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v Zakovské
kniZzce tyto udaje: telefonni Cisla rodici do zaméstndni a domu, rodné cislo, adresu a jméno
osetfujiciho lékare.

9. Do skoly prichdzeji nejméné 15 minut pied zahdjenim vyucovéani a vychovné ¢innosti. Ve Skole se
vSichni pfezouvaji. Pfipadny pozdni pfichod omluvi thned vedeni Skoly.

10. Pfi urazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka 1ékafem (sami nebo
povéteni ucitelé - Mgr. Kiithrovd). Uraz ihned hldsi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy urazi,
ptfipadné vyplni pfedepsané formulafe.

11. Po skonceni posledni vyu€ovaci hodiny ptekontroluji porfadek ve tfidé, uzavieni oken vodovodniho
kohoutku, uzamknou tfidu na malé budové a odvadéji zaky do Satny. U¢itel odchazi ze téidy posledni.
Ttidni knihu a katalog odnasi do sborovny. Pti odchodu ze Skoly po skonceni pracovni doby vyucujici
zkontroluji uzavieni oken ve svych kabinetech.

12. Odchod s zéky na planovanou akci mimo Skolu hlasi pfedem vedeni Skoly, aby mohla byt uvedena v
planu prace a mohlo byt zajiSténo suplovani ¢i vyména hodin.

13. Organiza¢ni a administrativni zalezitosti si vyucujici vyfizuji v dobé mimo vyucovani nebo
planovanych poradéch.
14. Nemuize-li se pracovnik dostavit do zaméstnani, je povinen neprodlené¢ oznamit to vedeni Skoly,

pokud mozno do zacatku vyucovani, aby se mohlo v souladu s kolektivni smlouvou zajistit placené
suplovani.

15. Pted konzulta¢nimi hodinami a tfidnimi schiizkami kazdy ucitel doplni znamky a zkontroluje jejich
spravnost v pfiru¢nim katalogu tiidy.

16. Neni dovoleno v dobé vyucovani posilat Zdky mimo budovu Skoly k vyfizovani soukromych i
sluzebnich zalezitosti ucitelti, neni dovoleno bez souhlasu vedeni §koly ménit schvaleny rozvrh hodin.



17. Po skonceném vyucovani ucitel (vychovatel) zajisti ve tfidé¢ uzavieni oken a zhasnuti svétel.
Diikladné vétrani mistnosti se provadi pouze béhem vyufovaci hodiny. Béhem vyucovani jsou
vSechny vstupy do budov skoly uzavieny.

18. Pracovnik ma narok na volno s nahradou mzdy k vySetieni nebo oSetfeni ve zdravotnickém zafizeni
na nezbytn¢ dlouhou dobu, pokud je nebylo mozno provést mimo pracovni dobu. O navstéve
zdravotnického zatizeni predlozi vedeni Skoly doklad potvrzeny I€kafem, ktery bude obsahovat -
datum, cas, razitko a podpis lékare. Mimotradné ptipady volny pracovniki fesi kolektivni smlouva.

19. Vyucujici je povinen seznamit se s rozpisem dozorl o jednotlivych ptestadvkach a mistem, kde bude
dozor nad zaky vykonavat.

20. Za tadny vykon dozoru nad zaky se povazuje fyzicka pfitomnost vyucujiciho v tseku, ktery mu byl
rozpisem urcen, a postupné prochazeni uceben a ptilehlych volné pfistupnych mist. Béhem dozoru
nesmi vyucujici vykonavat zZadné jiné Cinnosti napt. opravu sesitil, ¢etbu knih apod. Pokud nemuze
vyucujici z jakychkoliv divodii dozor vykonavat, je povinen tuto skutecnost pfedem oznamit ptisl.
vedoucimu pracovniku Skoly. Béhem dozoru ve Skolni jidelné dba vyucujici zejména na dodrZzovani
zasad slusného chovani a na potradek. Pokud zjisti pfipadné nedostatky (napt. mokrou podlahu v okoli
nadoby na zbytky), je povinen na toto upozornit prisluSnou pracovnici kuchyné a vyzadovat uklid.

21. Pedagogicti pracovnici Skoly jsou pii zajiStovani dozoru nad zéky povinni mimo jiné zabezpecit
osobni vlastnictvi déti pfed poSkozenim, zniCenim a odcizenim - zejména ukladanim na urcend mista
mimo dosah cizich osob, zamezenim vstupu cizich osob do budovy Skoly, uzamykanim Saten a
mistnosti apod. V jideln¢ Zaci odkladaji véci do spolecné Satny, ktera je pribézné kontrolovana
dozorem. V piipadé cennéjsich véci Ize se svolenim dozoru vzit véc s sebou do jidelny.

22. Pedagogicti pracovnici zajistuji dozor nad zaky na akcich potddanych mimo Skolu a rovnéz béhem
prepravy, pokud neni ur¢eno jinak (viz A, bod 10)

NedodrzZeni ¢i nesplnéni vySe uvedenych povinnosti bude hodnoceno jako poruseni pracovni kazné
S naslednym s naslednym kracenim ¢i odebranim osobniho ohodnoceni nebo feSenim dle ZP.

K. TRIDNI UCITELE

1. Vedou fadné a peclivé pedagogickou dokumentaci ur€enou piedpisy a vedenim Skoly. Pravidelné
dopliuji informace v programu Bakaléfi, z kterého od Skolniho roku 2004/2005 vyuziji katalogové
listy (1. a 6. tfida), které budou potom znovu vytiStény v 5. a 9. ro¢niku a zalozeny.

2. Vénuji pozornost zdravotnimu stavu zaki, vlivu rodinného prostfedi na prospéch a chovani zaka. O
zavaznych skute¢nostech informuji ostatni vyucujici, zejména o zdvérech I¢kaiskych vySetieni a
nalezi z psychologickych poraden.

3. Presné eviduji a kontroluji absenci zaki. Vyzaduji od rodi¢t omluvu nepfitomnosti do 72 hodin, od
zakl po nastupu po neptitomnosti vyzadaji omluvenku okamzité. Na zadost rodi¢i o uvolnéni zaka z
vyucovani z rodinnych a jinych diivodii omlouvaji neptitomnost zaka, pokud doba absence nepiesahne
dvou dnd. Na delsi dobu uvoliuje feditel Skoly. V tomto ptipad¢ tfidni ucitelé vyzadaji od rodict
pisemnou zadost o uvolnéni.

4. Pravidelné informuji rodi€e o prospéchu a chovani zaku prostfednictvim seSitl, tfidnich katalogl a
zakovskych knizek, pti konzulta¢nich hodinéch a tfidnich schiizkach s rodi¢i. Souhrnné hodnoceni pisi
dle potieby do zakovskych knizek tak, aby byla zajisténa informovanost rodicii o prospéchu a chovani
zakl podle poZadavkil klasifikacniho tadu. Sleduji, zda rodie kontroluji zapisy v zakovskych
knizkach. Znamky nejméné 1 x za mésic dopisuji do pribézného hodnoceni v Bakalatich, kam ma
kazdy zdkonny zastupce ptistup k zndmkam svého ditéte (obdrzi od tfidniho ucitele pistupovy kod).
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. Urcuji zakovské sluzby ve tiidach, hodnoti vysledky jejich prace a vysledky celé tfidy v tfidnickych
hodinach, které si za timto celem svolavaji - v terminech podle potieb tfidy a nutnosti feSit okamzité
situace.

. Dbaji o esteticky vzhled uc¢ebny. O ptipadnych poskozenich a zdvadach neprodlené informuji Skolnika.
Usiluji o konkrétni postihy a finan¢ni ndhradu u zdmérné zptusobenych skod.

L. PROVOZNI PRACOVNICI

. Pracovni povinnosti provoznich resp. spravnich zaméstnancli jsou dény pracovnim faddem a
pracovnimi naplnémi pro jednotlivé profese.

. Pracovni doba hospodaiky skoly je od 7:15 do 15:45 hodin v¢etné¢ 30 minutové piestavky. Pfedem
znamou nepiitomnost ze sluzebnich diivodli oznami v tydennim plédnu, pod dobu nepfitomnosti je
obsluhou telefonni ustfedny povéfen pani ekonomka nebo pan Skolnik, neodkladné zalezitosti tykajici
se administrativy vyfizuje ekonomka Skoly.

. Pracovni doba ekonomky skoly je od 7:00 do 15:30 hodin v¢etné 30 minutové prestavky. Pfedem
znamou nepiitomnost ze sluzebnich divodt oznami v tydennim planu, pod dobu nepfitomnosti ji
V plném rozsahu zastupuje hospodaika skoly mimo ucetnich zaleZitosti..

. Pracovni doba $kolnika je od 7:30 do 12:00 hodin a od 15:00 do 18:30 hodin. V dob¢ neptitomnosti
hospodarky obsluhuje telefonni Gstfednu.

. Pracovni doba topice je od 5:30 do 7:00 hodin, dale od 12:30 do 14:30 hodin a od 19: do 20:20 hodin.
. Pracovni doba uklizeéek na ZS je od 6:00 do 8:30 hodin a od 13: 00 do 18:30 hodin, zkraceny

pracovni ivazek na malé budové od 15:00 do 18:15 hodin.

Sougasti Vnitiniho fadu koly je Klasifikaéni tad ZS Kollarova (http://zskol.cz/klasif_rad.pdf ).

Vnitini fad projednéan a schvalen pedagogickou radou dne 1. 10. 2020

RNDr. Josef Hrachovec
feditel Skoly

Dne 13.10. 2020

za Skolskou radu
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